
广西职业技术学院学生退学审批流程图

（学生申请退学适用）

1.教材科核算
教材费。

2.财务处签署
缴费情况。

已办妥的离校

手续表交回二

级学院，准备离

校。

教务处留存退学

审批表原件，二

级学院和学生本

人留存复印件。

注: 1.学生退学需办理离校手续，离校手续表可在学院教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。

2.退学审批表可在学院教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。

3.教务处留存退学审批表原件，二级学院和学生本人留存复印件。

学生到所在二级

学院领取退学审

批表，按要求填

写信息。

领取离校手续表

办理离校手续。

学院领导签署意

见。

二级学院主管

领导签署意见。

教务处领导签

署意见。

班主任及辅导员
签署意见。

学生离校。



广西职业技术学院学生退学审批表

（学生申请退学适用）

教退[ ] 号

姓名 性别 二级学院

专业班级 学号 身份证号

家庭地址 联系电话

申请

退学

理由
家长联系电话：

申请学生签字： 年 月 日

班主任及

辅导员意

见 班主任： 辅导员： 年 月 日

缴费

情况

财务处 （盖章） 年 月 日

所在二级

学院意见

二级学院主管领导签字： （盖章） 年 月 日

教务处

意见
经办人：

教务处领导签字： （盖章） 年 月 日

学院

意见 （盖章） 年 月 日

注: 1.学生退学应办理离校手续，离校手续表可在学院教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。

2.退学审批表可在学院教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。

3.教务处留存退学审批表原件，二级学院和学生本人留存复印件。



广西职业技术学院学生应予退学的申报流程

（学生应予退学适用）

学生工作

处领导签

署意见。

教务处通过学院

OA 系统提起退学

流程，学院审批

同意上院长办公

会。OA 系统审批

流程：教务处领

导审核—学院办

公室审核—学院

分管领导审批—

学院主管领导审

批。

备注：1. 应予退学申报表可在学院内网教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。

2. 根据学籍管理相关规定“休学、保留学籍期满，逾期后两周未提出复学申请或者申请复学

经查不合格的”、 “未经批准连续 2 周未参加学院规定的教学活动的”、“超过学院规定期

限未注册而又未履行暂缓注册手续的”，学院可予退学处理。

各二级学院（班主任或辅导员）填

写应予退学处理的申报表及其附

表，附表中必须把事实陈述清楚，

如学生的去向、学生违纪情况详细

说明以及将学生违纪情况通告学

生家长的情况（电话或信函方式

等），班主任（或辅导员）、二级

学院领导对该生做思想教育工作

情况等，并附开学报到签到表、教

学活动考勤记录等材料。

1.教材科
核算教材

费。

2. 财务处

签署缴费

情况。

二级学院主

管领导签署

意见。

校园网内

公示5个工

作日。

院长办公

会讨论决

定。

教务处领导

签署意见。

学 院 下

文。



广西职业技术学院学生应予退学申报表

（学生应予退学适用）

姓名 性别 二级学院

专业班级 学号 身份证号

家庭地址 联系电话

应予退学

处理

事由

时间、地点、经过及违反条款：

班主任： 辅导员： 年 月 日

所在二级

学院意见
二级学院主管领导签字： （盖章） 年 月 日

学生工作

处意见
部门领导签字： （盖章） 年 月 日

教务处

意见
经办人：

处领导签字： （盖章） 年 月 日

学院

意见

学院分管领导签字： （盖章） 年 月 日
注：1.此表可复印或复制后打印，但必须用 A4 纸。

2.此表由教务处存档，二级学院和学生留存学院下达的退学决定书。



广西职业技术学院学生应予退学申报表

（学生应予退学适用）

附 表

姓名 性别 二级学院

专业班级 学号 身份证号

学生应予

退学处理

情况说明

及通告家

长情况

班主任： 辅导员： 年 月 日

缴费

情况

财务处（盖章） 年 月 日

其它

备注：1.考勤表、签到表附后（未经批准连续 2 周未参加学院规定的教学活动的，应提供考勤表。超

过学院规定期限未注册而又未履行暂缓注册手续的，应提供学生返校签到表和考勤表）
2.此表可复印或复制后打印，但必须用 A4 纸。

3.应予退学申报表可在学院内网教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。


	广西职业技术学院学生退学审批流程图
	（学生申请退学适用）
	2.退学审批表可在学院教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。
	3.教务处留存退学审批表原件，二级学院和学生本人留存复印件。

	广西职业技术学院学生退学审批表
	（学生申请退学适用）
	2.退学审批表可在学院教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。
	3.教务处留存退学审批表原件，二级学院和学生本人留存复印件。
	广西职业技术学院学生应予退学的申报流程

	（学生应予退学适用）
	广西职业技术学院学生应予退学申报表

	（学生应予退学适用）
	2.此表由教务处存档，二级学院和学生留存学院下达的退学决定书。

	广西职业技术学院学生应予退学申报表
	附  表
	2.此表可复印或复制后打印，但必须用 A4 纸。
	3.应予退学申报表可在学院内网教务处网页下载，亦可到所在二级学院领取。


