2020年度上半年结题项目相关表格填写要求
一、结题申请表填写（附件3）
以下几点是特别注意事项，其它填写课题负责人请认真阅读相应表格填写要求，按照要求填写。

（一）封面

起止时间：教育厅下文立项时间至2020年7月。

鉴定方式：提交书面材料鉴定。
填报日期：2020年7月5日。

（二）基本情况

项目负责人（签名）处要签名，日期写2020年7月5日，扫描后插入替换该页。
（二）项目经费使用情况和学校审核意见
项目经费使用情况和学校审核意见2项表格要求放在同一页面内，便于扫描，盖章统一由科技中心办理。
项目支出明细：按照原来申报书和实际开支填写，一般项目经费要求基本用完。（财务部门盖章）处日期填写2020年7月5日。以下是参考模板。
	研究经费
（万元）
	2万

	项目支出明细
	调研差旅费

	
	图书资料费

	
	学习培训

	
	论文版面费

	
	专家咨询、论证费

	
	小型会议费

	    （财务部门盖章）：
                                        2020年7月5日


（三）学校审核意见（请参考以下进行填写）

XXX主持的XXX课题自立项以来，科研团队积极按照项目申请书开展科研工作，项目的研究与实践在XXX方面取得了XXX成绩，研究报告xxx份、人才培养方案xxx、公开发论文xxx篇、出版教材xxx等。研究成果比较丰富，具一定的应用推广价值。经研究认为，课题圆满地完成了预定的研究任务，同意推荐结题。日期填写2020年7月7日。

二、开题报告填写要求（附件4）
（一）填表时间：填写相应开题时间（一般立项3个月内开题）。起止时间填写：立项下文时间至计划结题时间（按原计划时间填写）。
（二）会议简况

项目名称：XXX
开题时间、地点、评议专家、参与人员包括：科研管理人员（2015年7月以前是刘雪梅，以后是毛钟警）+课题组成员，参考下表填写。
	立项年度
	开题时间
	地点
	评议专家
	参与人员

	2015
	2015年5月26日左右
	自定
	1个校外专家、2个校内专家
	刘永华、黄树长、毛钟警+（本课题组成员名单）

	2016
	2016年12月24日左右
	自定
	1个校外专家、2个校内专家
	刘永华、黄树长、毛钟警+（本课题组成员名单）

	2017
	2018年3月29日左右
	自定
	1个校外专家、2个校内专家
	刘永华、黄树长、毛钟警+（本课题组成员名单）

	2018
	2018年11月5日左右
	自定
	1个校外专家、2个校内专家
	黄永杰、黄树长、毛钟警+（本课题组成员名单）


（三）预期成果项目负责人签名处要签名，时间是开题报告时间，扫描后插入替换该页。
（四）专家评议要点（仅供参考）

课题论证组听取了课题主持人xxx老师所作的《xxx》开题报告，对该课题组的前期研究及准备工作进行了了解，经认真评议该课题的开题论证书，形成以下意见：

1.该课题研究目标明确、选题有研究价值。课题从xxx方面开展研究，对xxx有xxx的意义。

2.该课题的研究内容具体。课题从xxx几方面开展进行研究。

3.该课题的研究方法科学可行。例如xxx研究方法，针对性、可操作性强。

论证组经过反复讨论，认为课题研究方案切实可行，课题预期研究成果令人期待。一致同意xxx老师承担的《xxx》如期开题。

为了进一步完善课题研究，确保课题顺利完成课题目标，专家组建议：

1.xxx

2.xxx

3.xxx
评议专家组签名处要请评议专家签名，时间是开题报告时间，扫描后插入替换该页。该页最好单独一页或者与预期成果放在一页，便于扫描替换。
所在单位管理部门意见，由科技中心统一办理。

（五）重要变更
对照立项申报书所作的研究计划有调整的要写说明，项目负责人签名处要签名，时间是开题报告时间。（没有的就不用填写）
三、中期报告填写要求（附件5）
（一）填表时间（一般在课题研究1年左右）：
	立项年度
	2015
	2016
	2017
	2018

	填表时间
	2016年3月16日左右
	2017年9月24日左右
	2019年3月24日左右
	2019年8月5日左右


（二）单位支持和经费配套情况和所在单位管理部门审核意见
单位支持和经费配套情况和所在单位管理部门审核意见要求放在同一页面内，便于扫描，盖章统一由教务科研处办理。

单位支持和经费配套情况（参考以下填写）：学院根据上级和学院科研管理相关规定，按照资金配套承诺，给“XXX”课题资助了总研究经费贰万元￥20000.00元(根据具体研究经费，是3万的填写3万)，并严格按照财务规定对科研经费进行管理。
四、项目重要事项变更审批表
此表只是针对延期结题，或有充分理由进行成员变更的课题组填写（原则上成员不能随意变更），时间填写开题报告前或者中期检查前，没有变更的不用填写。
说明：由于今年教育厅首次采用网络系统提交结题材料，报送材料过程中可能会遇到一些问题，请大家积极配合，按照要求做好准备。
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